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Пояснительная записка

Нормативная основа  программы:
Рабочая программа составлена на основе:

· Стандарт  основного общего образования по Информатике и ИКТ 2004 года 
· Примерная программа основного общего образования по Информатике и ИКТ,  рекомендованная Минобрнауки РФ, 2004г
· Федеральный базисный учебный план и примерные учебные планы для образовательных учреждений РФ, реализующих программы общего образования. Начальное общее и основное общее образование. (2004г.)

· Программа курса «Информатика и ИКТ» для основной школы (8-9 классы) (И.Г.Семакин, Л.А.Залогова, С.В.Русаков, Л.В.Шестакова), 2010

Место предмета в учебном плане:

Настоящая программа рассчитана на изучение базового курса информатики в 8 – 9 классах, общее количество часов: 103 (35 часов в 8 классе, 68 часов в 9 классе).
Специфика программы:
Изучение информатики  в основной школе направлено на достижение следующих целей:
· освоение знаний, составляющих основу научных представлений об информации, информационных процессах, системах, технологиях и моделях;

· овладение умениями работать с различными видами информации с помощью компьютера и других средств информационных и коммуникационных технологий (ИКТ), организовывать собственную информационную деятельность и планировать ее результаты;

· развитие познавательных интересов, интеллектуальных и творческих способностей средствами ИКТ;

· воспитание ответственного отношения к информации с учетом правовых и этических аспектов ее распространения; избирательного отношения к полученной информации;

· выработка навыков применения средств ИКТ в повседневной жизни, при выполнении индивидуальных и коллективных проектов, в учебной деятельности, дальнейшем освоении профессий, востребованных на рынке труда.
Основные задачи программы:
· систематизировать подходы к изучению предмета;

· сформировать у учащихся единую систему понятий, связанных с созданием, получением, обработкой, интерпретацией и хранением информации;

· научить пользоваться распространенными прикладными пакетами;

· показать основные приемы эффективного использования информационных технологий;

· сформировать логические связи с другими предметами входящими в курс среднего образования.

Изучение курса ориентировано на использование учащимися учебников  Семакина И.Г.. Базовый курс 8,9.

Содержание данной программы согласовано с содержанием примерной программы базового курса информатики для основной школы, рекомендованной министерством образования и науки РФ.

Данный курс призван обеспечить базовые знания учащихся, т.е. сформировать представления о сущности информации и информационных процессов, развить логическое мышление, являющееся необходимой частью научного взгляда на мир, познакомить учащихся с современными информационными технологиями.

Учащиеся приобретают знания и умения работы на современных профессиональных ПК и программных средствах. Приобретение информационной культуры обеспечивается изучением и работой с текстовым и графическим редактором, электронными таблицами, СУБД мультимедийными продуктами, средствами компьютерных телекоммуникаций.

Обучение сопровождается  практикой работы на современных ПК. 50% учебного времени отводится на  выполнение практических работ по всем темам программы.

На каждом уроке информатики предполагается теоретическая и практическая часть за компьютером в соответствии с СанПин (для детей данного возраста работа за компьютером не более 20 минут).

В результате изучения информатики и ИКТ на базовом уровне ученик должен

Учащиеся должны знать:

· связь между информацией и знаниями человека; что такое информационные процессы;

· какие существуют носители информации;

· функции языка как способа представления информации; что такое естественные и формальные языки;

· как определяется единица измерения информации — бит (алфавитный подход);

· что такое байт, килобайт, мегабайт, гигабайт.

· правила техники безопасности и при работе на компьютере;

· состав основных устройств компьютера, их назначение и информационное взаимодействие;

· основные характеристики компьютера в целом и его узлов (различных накопителей, устройств ввода и вывода информации);

· структуру внутренней памяти компьютера (биты, байты); понятие адреса памяти;

· типы и свойства устройств внешней памяти; типы и назначение устройств ввода/вывода;

· сущность программного управления работой компьютера;

· принципы организации информации на внешних носителях: что такое файл, каталог (папка), файловая структура;
· назначение программного обеспечения и его состав.
· способы представления символьной информации в памяти компьютера (таблицы кодировки, текстовые файлы);

· назначение текстовых редакторов (текстовых процессоров);

· основные режимы работы текстовых редакторов (ввод-редактирование, печать, орфографический контроль, поиск и замена, работа с файлами).
· способы представления изображений в памяти компьютера; понятия о пикселе, растре, кодировке цвета, видеопамяти;
· какие существуют области применения компьютерной графики; назначение графических редакторов;
· назначение основных компонентов среды графического редактора растрового типа: рабочего поля, меню инструментов, графических примитивов, палитры, ножниц, ластика и пр. 
· что такое мультимедиа;

· принцип дискретизации, используемый для представления звука в памяти компьютера;

· основные типы сценариев, используемых в компьютерных презентациях.

Учащиеся должны уметь:

· приводить примеры информации и информационных процессов из области человеческой деятельности, живой природы и техники;
· определять в конкретном процессе передачи информации источник, приемник, канал;
· приводить примеры информативных и неинформативных сообщений;

· измерять информационный объем текста в байтах (при использовании компьютерного алфавита);

· пересчитывать количество информации в различных единицах (битах, байтах, Кб, Мб, Гб);

· пользоваться клавиатурой компьютера для символьного ввода данных.

· включать и выключать компьютер;

· пользоваться клавиатурой;

· ориентироваться в типовом интерфейсе: пользоваться меню, обращаться за справкой, работать с окнами;
· инициализировать выполнение программ из программных файлов;
· просматривать на экране каталог диска;
· выполнять основные операции с файлами и каталогами (папками): копирование, перемещение, удаление, переименование, поиск;
· использовать антивирусные программы.
· набирать и редактировать текст в одном из текстовых редакторов;

· выполнять основные операции над текстом, допускаемые этим редактором;
· сохранять текст на диске, загружать его с диска, выводить на печать.
· строить несложные изображения с помощью одного из графических редакторов;
· сохранять рисунки на диске и загружать с диска; выводить на печать.
· создавать несложную презентацию в среде типовой программы, совмещающей изображение, звук, анимацию и текст.

использовать приобретенные знания и умения в практической деятельности и повседневной жизни для:

· эффективного применения информационных образовательных ресурсов в учебной деятельности, в том числе самообразовании;

· ориентации в информационном пространстве, работы с распространенными автоматизированными информационными системами;

· автоматизации коммуникационной деятельности;

· соблюдения этических и правовых норм при работе с информацией;

· эффективной организации индивидуального информационного пространства.


Критерии оценки знаний по информатике.
Знания, умения и навыки по информатике оцениваются различными способами. Так, требования «знать, понимать» оцениваются в ходе устного опроса, набора заданий, тестирования. Требования «уметь» - посредством выполнения практических работ на компьютере. В процессе компьютерного практикума вырабатываются навыки владения компьютером, умение выполнять операции с файлами и данными, умение работать в различных средах.

При проверке качества знаний при выполнении теста или набора заданий можно выделить следующие критерии оценок:

«5» - Материал полностью усвоен. Выполнено 95% - 100% предложенных заданий. Ученик легко справляется с нестандартными заданиями и заданиями повышенной сложности. 

«4» - Материал полностью усвоен. Выполнено 75% - 94% предложенных заданий. Ученик легко справляется с предложенными заданиями, но может допускать негрубые ошибки.  

«3» - Материал усвоен частично. Выполнено 50% -74 % предложенных заданий. Ученик справляется с частью предложенных заданий, допускает ошибки.

«2» - Материал не усвоен. Выполнено 0% -49 % предложенных заданий. Ученик либо вообще не справляется ни с одним из предложенных заданий, либо выполняет лишь небольшую их часть, возможно и с ошибками.

При проверке качества умений и навыков при выполнении практической работы можно выделить следующие критерии оценок:

«5» - Практическая работа полностью выполнена. Ученик самостоятельно справляется с предложенной работой и в силах выполнять дополнительные, творческие задания или задания повышенной сложности. 

«4» - Практическая работа выполнена с небольшими недочетами. Ученик справляется с предложенной работой, но либо с помощью учителя, либо допускает негрубые ошибки.  

«3» - Практическая работа выполнена частично. Ученик справляется с частью работы при помощи учителя, допускает ошибки.

«2» - Практическая работа не выполнена. Ученик либо вообще не справляется с работой, либо выполняет лишь небольшую ее часть с помощью учителя и с грубыми ошибками.

При проверке качества знаний при устном опросе можно выделить следующие критерии оценок:

«5» - Материал полностью усвоен. Ученик отвечает на все предложенные вопросы, приводит собственные примеры, высказывает свою точку зрения  на предложенную тему.

«4» - Материал полностью усвоен. Ученик отвечает на все предложенные вопросы, приводит примеры из учебника, но может допускать негрубые ошибки.  

«3» - Материал усвоен частично. Ученик отвечает на большую часть предложенных вопросов с помощью учителя или одноклассников, допускает ошибки.

«2» - Материал не усвоен. Ученик либо вообще не отвечает ни на один из предложенных вопросов, либо отвечает на часть вопросов, но  с помощью учителя или одноклассник, допускает грубые ошибки.
Учебно-методический комплекс

1. Федеральный компонент государственного стандарта общего образования. Часть I. Начальное общее образование. Основное общее образование. Часть II. Среднее (полное) общее образование. – М. 2004.- 266с.
2. Федеральный базисный учебный план и примерные учебные планы для образовательных учреждений Российской Федерации, реализующих программы общего образования./Министерство образования Российской Федерации. - М.- 2004 - 12 с.
3.  Программы для общеобразовательных учреждений: Информатика, 2-11 классы.-3-е изд., исп. и доп. –М.:БИНОМ, Лаборатория знаний, 2010

4. Семакин И. Г., Залогова Л. А., Русаков С. В., Шестакова Л.В. Информатика и ИКТ : учебник для 8 класса. — М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2010.

5. Семакин И. Г., Залогова Л. А., Русаков С. В., Шестаква Л.В. Информатика и ИКТ: учебник для 9 класса. — М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2010.

6. Информатика и ИКТ: задачник-практикум в 2-х т./Под ред. И. Г. Семакина, Е. К. Хеннера. — М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2010.

7. Семакин И. Г., Шеина Т. Ю. Преподавание базового курса информатики в средней школе : методическое пособие М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2010.

8. Примерная программа основного общего образования по информатике и информационным технологиям (см. соотв. раздел данного сборника).

Тестовые и практические работы

	№ урока в плане
	Тема 

	6.
	Сам. работа по теме «Информация и информационные процессы»

	11.
	Практическая работа №1 «Операционная система  Windows.»

	14.
	Тест «Работа с файлами и папками»

	17.
	Практическая работа №2 «Создание рисунка в растровом редакторе».

	20.
	Практическая работа №3 «Работа с фрагментами текста: выделение, копирование,  удаление»

	21.
	Форматирование документа. Практическая работа №4.

	22.
	Маркированные и нумерованные списки. Практическая работа №5.

	24.
	Практическая работа №6 «Создание текстового документа»

	25.
	Тест по теме «Текстовый редактор»

	27.
	Создание презентации Практическая работа №7.

	31.
	Тест по теме «Мультимедийные технологии»

	33.
	Итоговое тестирование


Учебно-тематический план, 8 класс
	№ п/п
	Тема (раздел учебника)
	Количество часов

	1. 
	Введение в предмет
	1

	2. 
	Человек и информация
	5

	3. 
	Первое знакомство с компьютером
	9

	4. 
	Текстовая информация и компьютер
	6

	5. 
	Графическая информация и компьютер
	4

	6. 
	Технология мультимедиа
	6

	7. 
	Повторение
	1

	8. 
	Итоговый тест
	1

	9. 
	Резерв
	2


Содержание
1. Введение в предмет – 1 час. Предмет информатики. Роль информации в жизни людей. Содержание курса информатики в 8–9 классах.

2. Человек и информация – 5 час. Информация и ее виды. Восприятие информации человеком. Информационные процессы. Измерение информации. Единицы измерения информации. 

Практика на компьютере: освоение клавиатуры, работа с клавиатурным тренажером; основные приемы редактирования.

3. Первое знакомство с компьютером – 9 час. Начальные сведения об архитектуре компьютера. 

Принципы организации внутренней и внешней памяти компьютера. Двоичное представление данных в памяти компьютера. Организация информации на внешних носителях, файлы.

Персональный компьютер. Основные устройства и характеристики. Правила техники безопасности и эргономики при работе за компьютером. Виды программного обеспечения (ПО). Системное ПО. Операционные системы (ОС). Основные функции ОС. Файловая структура внешней памяти. Объектно-ориентированный пользовательский интерфейс.

Практика на компьютере: знакомство с комплектацией устройств персонального компьютера, со способами их подключений; знакомство с пользовательским интерфейсом операционной системы; работа с файловой системой ОС (перенос, копирование и удаление файлов, создание и удаление папок, переименование файлов и папок, работа с файловым менеджером, поиск файлов на диске); работа со справочной системой ОС; использование антивирусных программ.

4. Текстовая информация и компьютер – 6 час. Тексты в компьютерной памяти: кодирование символов, текстовые файлы. Работа с внешними носителями и принтерами при сохранении и печати текстовых документов.Текстовые редакторы и текстовые процессоры, назначение, возможности, принципы работы с ними. Интеллектуальные системы работы с текстом (распознавание текста, компьютерные словари и системы перевода)

Практика на компьютере: основные приемы ввода и редактирования текста; постановка руки при вводе с клавиатуры; работа со шрифтами; приемы форматирования текста; работа с выделенными блоками через буфер обмена; работа с таблицами; работа с нумерованными и маркированными списками; вставка объектов в текст (рисунков, формул); знакомство со встроенными шаблонами и стилями, включение в текст гиперссылок. 

При наличии соответствующих технических и программных средств: практика по сканированию и распознаванию текста, машинному переводу.

5. Графическая информация и компьютер – 4 часов. Компьютерная графика: области применения, технические средства. Принципы кодирования изображения; понятие о дискретизации изображения. Растровая и векторная графика.Графические редакторы и методы работы с ними.

Практика на компьютере: создание изображения в среде графического редактора растрового типа с использованием основных инструментов и приемов манипулирования рисунком (копирование, отражение, повороты, прорисовка); знакомство с работой в среде редактора векторного типа (можно использовать встроенную графику в текстовом процессоре). 

При наличии технических и программных средств: сканирование изображений и их обработка в среде графического редактора.
6. Технология мультимедиа – 6 часа. Что такое мультимедиа; области применения. Представление звука в памяти компьютера; понятие о дискретизации звука. Технические средства мультимедиа. Компьютерные презентации.

Практика на компьютере: освоение работы с программным пакетом создания презентаций; создание презентации, содержащей графические изображения, анимацию, звук, текст. 

При наличии технических и программных средств: демонстрация презентации с использованием мультимедийного проектора; запись звука в компьютерную память; запись изображения с использованием цифровой техники и ввод его в компьютер; использование записанного изображения и звука в презентации.

КТП по информатике и ИКТ 8 класс
	№ п\п
	Тема урока
	Содержание учебного материала
	Учащиеся должны знать
	Учащиеся должны уметь
	Домашнее задание
	Дата

план


	Дата

факт



	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	Введение в предмет. Инструктаж по ТБ. 
	Знакомство с особенностями кабинета информатики. Предмет информатики. Информатика - как наука.  Правила поведения в кабинете информатики. Санитарно-гигиенические требования работы за компьютером. Вводный инструктаж по технике безопасности.
	Правила поведения в кабинете  информатики, Правила техники безопасности.
Иметь представление о предмете информатика.
	Соблюдать правила поведения в кабинете информатики.
	Введение, стр. 5-8
	
	

	2
	Понятие информации. 
	Понятие «информация». Роль информации в жизни людей. Информация в живой и неживой природе.  Свойства информации. Виды информации. Восприятие информации человеком.  Примеры информации. 

Компьютер -  универсальное техническое средство для работы с информацией. Первое знакомство с компьютером. Включение и выключение компьютера. 
	Понятие информации, свойства информации, виды информации
	Приводить примеры информации. Различать информацию по видам.
Включать и выключать компьютер.
	
[image: image1.wmf]x

1-2
	
	

	3
	Информационные процессы.
	Информационные процессы: передача, обработка, хранение  информации. Способы хранения информации (внутренняя и внешняя память). Прием и отправление информации.  Примеры информационных процессов в живой природе, обществе и технике.
Знакомство с клавиатурой компьютера. Работа с клавиатурным тренажером. Использование русского алфавита для набора текста.
	Что такое информационные процессы.
Сущность информационных процессов.
	Приводить примеры  информационных процессов в деятельности человека, в обществе, технике и в живой природе. 

Определять в конкретном информ. процессе   источник, приемник, канал связи. 
	
[image: image2.wmf]x

3
	
	

	4
	Кодирование информации.
	Язык- способ представления информации. Естественные и формальные языки. Что такое код. Кодирование информации с помощью знаковых систем. Двоичное кодирование информации. 

Работа с клавиатурным тренажером.   
	Иметь представление о способах кодирования информации.
	Кодировать и декодировать простейшие сообщения. Приводить примеры различных способов представления информации.
	
[image: image3.wmf]x

4, упр. 6
	
	

	5
	Измерение информации (алфавитный подход). Решение по материалам ЕГЭ
	Алфавит. Мощность алфавита.  Понятие количества информации. Алфавитный (компьютерный) подход к измерению количества информации. 

1 бит-  информационный вес двоичного алфавита.  Информационный объем текста. Единицы измерения количества информации (бит, байт, килобайт, мегабайт.).  Определение количества информации. Решение задач на определение количества информации.  
	Сущность алфавитного подхода к измерению информации. Основные единицы измерения количества информации .
	Определять количество информации 

в тексте.
	
[image: image4.wmf]x

4 повт.
Задачи по материалам ЕГЭ
	
	

	6. 
	Сам. работа по теме «Информация и информационные процессы»
	Решение задач на определение количества информации.

Контроль знаний и умений учащихся по теме «Информация и информационные процессы». 

Подготовка к ЕГЭ
	Функции языка как способа представления информации; что такое естественные и формальные языки;

как определяется единица измерения информации — бит (алфавитный подход
	Определять в конкретном процессе передачи информации источник, приемник, канал;
приводить примеры информативных и неинформативных сообщений;

измерять информационный объем текста в байтах (при использовании компьютерного алфавита);

пересчитывать количество информации в различных единицах (битах, байтах, Кб, Мб, Гб
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1-4 повт
	
	

	7
	История развития  ВТ.
	 «Информация  и информационные процессы. История развития вычислительной техники. Поколения ЭВМ, основные характеристики.   

Освоение клавиатуры компьютера.  
	Основные этапы развития вычислительной техники. 
	
	Доклад «Древние вычислительные устройства»
	
	

	8
	Компьютер-средство обработки, хранения и передачи информации.
	Компьютер. Основные устройства компьютера, их функции и взаимосвязь (процессор, устройства ввода  и вывода информации, внутренняя внешняя память)  Схема информационного обмена в компьютере. Принцип двоичного кодирования информации. Программный принцип  работы компьютера.
	Общую функциональную схему компьютера, назначение основных устройств ПК.
	Включать и выключать компьютер;

пользоваться клавиатурой


	
[image: image6.wmf]x

5,6, упр.2
	
	

	9.
	Устройство персонального компьютера и его основные характеристики.
	Магистрально-модульный принцип построения компьютера. Минимальный комплект устройств. Основные характеристики микропроцессора и памяти. Знакомство с подключением основных устройств компьютера.


	Основные характеристики основных устройств компьютера.


	Ориентироваться в типовом интерфейсе: пользоваться меню, обращаться за справкой, работать с окнами;
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7, 8, 

Задачи по материалам ЕГЭ
	
	

	10
	Программное обеспечение компьютера
	Понятие программного обеспечения компьютера. Типы программного обеспечения, назначение.
	Типы программного обеспечения компьютера.
	инициализировать выполнение программ из программных файлов;
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8, 9, 

Задачи по материалам ЕГЭ
	
	

	11
	Операционная система  

Windows.
Выполнение практической работы №1 «Операционная система  Windows.»
	Операционные системы, их функции. Знакомство с операционной системой Windows. Пользовательский интерфейс. Загрузка ОС.  Рабочий стол. Запуск приложений. Структурные элементы окна  Windows. Изменение размеров окна, перемещение окна. Переключение между запущенными приложениями. Сворачивание окна и его восстановление. Закрытие окна и завершение работы приложения. 
	Структурные элементы окна Windows. Основные понятия.
	Запускать приложения, выполнять основные операции с окнами.
	
[image: image9.wmf]x

10, 

Задачи по материалам ЕГЭ
	
	

	12
	 Файлы и файловая структура.  
	Понятие файла.  Имя файла, правила формирования имени. Работа с программой «Мой компьютер или проводник. Файловая структура диска, понятие каталога. Путь к файлу.   Создание файлов и папок.  

 Подготовка к ЕГЭ
	Понятие файла, файловой структуры диска.  

	Создавать файлы и папки.
	
[image: image10.wmf]x

11 

Задачи по материалам ЕГЭ
	
	

	13
	Работа с файлами и папками в операционной системе.
	Работа с файловой структурой операционной системы. Смена устройств, создание папок, копирование файлов и папок, перемещение, удаление, переименование папок и файлов. Изменение вида содержимого файлов и папок. Использование Корзины для удаления файлов.
	Основные действия, выполняемые с файлами и папками.
	Создавать, копировать, перемещать, переименовывать, удалять файлы и папки.
	
[image: image11.wmf]x

12 

Задачи по материалам ЕГЭ
	
	

	14
	Тест «Работа с файлами и папками»
	Тестирование по теме «Файлы и файловая структура» Подготовка к ЕГЭ
	Принципы организации информации на внешних носителях: что такое файл, каталог (папка), файловая структура
	Выполнять основные операции с файлами и каталогами (папками): копирование, перемещение, удаление, переименование, поиск
	Индивидуальное
	
	

	15
	Компьютерная графика и область ее применения. Кодирование изображения.
	Компьютерная графика как раздел информатики. Области применения компьютерной графики. Понятие растровой и векторной графики. Растровый  графический редактор  Paint, его назначение. Знакомство с редактором.  Запуск редактора. Интерфейс  графического редактора.  Редактирование и сохранение рисунка.  Принципы кодирования изображения. Пиксель. Принцип формирования цвета пикселя на экране. Сохранение графических файлов в различных форматах. 

 Копирование и перемещение фрагментов рисунка. Геометрические преобразования
	Области применения компьютерной графики. Назначение растрового редактора Paint. Способы представления изображения в памяти ЭВМ, понятие пиксель,  кодировка цвета.
	Запуск программы графического редактора и завершение ее работы. 

Сохранение рисунка в файле. Создавать, редактировать, делать геометрические преобразования с фрагментами рисунка.
	
[image: image12.wmf]x

18, 19
	
	

	16
	Создание и редактирование изображения в растровом редакторе. 
	Режимы работы графического редактора.  Инструменты рисования. Редактирование рисунка. Палитра цветов. Использование инструментов графического редактора для создания изображений. Сохранение рисунка. 
	Назначение основных инструментов графического редактора. 
	Создавать и редактировать несложные  изображения. 
	
[image: image13.wmf]x

20, 21
	
	

	17
	Практическая работа №2 «Создание рисунка в растровом редакторе».
	Самостоятельно создать рисунок  в растровом редакторе по образцу. 

 Сохранить и распечатать рисунок. Подготовка к ЕГЭ
	Назначение основных компонентов среды графического редактора растрового типа: рабочего поля, меню инструментов, графических примитивов, палитры, ножниц, ластика и пр. 

	Строить несложные изображения с помощью одного из графических редакторов;

	
[image: image14.wmf]x

22
	
	

	18
	Создание проекта  в графическом редакторе 
	Разработка проекта на свободную тему  в растровом графическом редакторе. Защита проекта.
	
	
	Повт. Гл 4
	
	

	19
	Текстовый редактор: назначение и применение.
	Текстовый редактор: назначение и области применения. Текстовый редактор MS Word. Запуск программы. Среда текстового редактора. Структурные единицы текста: - символ, слово, абзац, строка. Загрузка текстового документа,  приемы редактирования текста,  сохранение текстового документа.
	Назначение и основные возможности текстового редактора.
	Запускать текстовый редактор, открывать и сохранять 

документы. 
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13, 14, в.1-2
	
	

	20
	Кодирование текстовой информации. Практическая работа №3 «Работа с фрагментами текста: выделение, копирование,  удаление»
	Представление текста в памяти компьютера. Кодировочная таблица. Тестовый файл, форматы текстовых файлов и документов.

Основные приемы ввода и редактирования текста. Использование знаков препинания при наборе текста. Вставка  и удаление символов. Работа с фрагментами текста: выделение, копирование,  удаление. Орфографическая проверка текста с использованием встроенного словаря.
	Принципы кодирования текстовой информации. Основные приемы ввода и редактирования текста. Правила работы с фрагментами текста.
	Вводить, редактировать текст. Выполнять основные операции с фрагментами текста. Осуществлять орфографическую проверку текста.
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15
	
	

	21
	Форматирование документа. Практическая работа №4.
	Шрифтовое выделение текста (форматирование символов). Задание шрифта, его размера, начертания. Установка параметров абзаца и его форматирование. Выравнивание абзацев. Форматирование текста по колонкам. Задание параметров страниц. Нумерация страниц. 

	Основные приемы форматирования текста и документов.
	Использовать приемы форматирования: шрифтового и фонового выделения, абзацного форматирования 
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	22
	Маркированные и нумерованные списки. Практическая работа №5.
	Оформление текста как нумерованный и маркированный список. Изменение типа маркера.  Понятие шаблонов и стилей.
Освоение технологии работы со стилями.

Списки для оформления перечислений в тексте. 
	Основные приемы форматирования текста и документов.
	выполнять основные операции над текстом, допускаемые этим редактором;
	
[image: image18.wmf]x
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	23
	Работа с  таблицами. Вставка рисунка.
	Создание таблицы. Удаление строк и столбцов таблицы. Вставка строк и столбцов таблицы. Изменение ширины столбца. Сортировка таблицы. Вставка рисунка в текст. Использование объектов WordArt . Печать текстового документа.
	Приемы создания и редактирования таблицы. 
	Вставлять в текстовый документ таблицу, рисунок,  объект WordArt.
	Повт. Гл 3
	
	

	24
	Практическая работа №6 «Создание текстового документа»
	Самостоятельная работа по созданию текстового документа в соответствии с заданными параметрами. 
	Основные приемы ввода и редактирования текста. Правила работы с фрагментами текста
	Вводить, редактировать текст. Выполнять основные операции с фрагментами текста
	Повт. Гл 3
	
	

	25
	Тест по теме «Текстовый редактор»
	Тестирование по изученной теме
	Основные приемы ввода и редактирования текста. Правила работы с фрагментами текста. Основные приемы форматирования текста и документов. Приемы создания и редактирования таблицы.
	Вводить, редактировать текст. Выполнять основные операции с фрагментами текста. Использовать приемы форматирования. Вставлять в текстовый документ таблицу, рисунок,  объект WordArt
	Повт. Гл 3
	
	

	26
	Мультимедийные технологии
	Понятие мультимедиа. Области применения мультимедиа. Что такое презентация. Типы презентаций. Этапы создания презентации.  Программа   PowerPoint: назначение и основные возможности.  Запуск программы. Сохранение презентации. 
	Что такое мультимедиа. Назначение и основные возможности программы PowerPoint:
	Запускать программу, сохранять
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	27
	Создание презентации Практическая работа №7.
	Выбор оформления и шаблона презентации. Создание и удаление слайдов. Вставка графики в презентацию   Оформление дизайна. 


	Основные типы сценариев, используемых в компьютерных презентациях.
	Создавать несложную презентацию
	Повторить
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	28
	Настройка анимации.
	Использование анимации и звука в презентации. Создание переходов между слайдами с использованием различных эффектов. 

Подготовка презентаций к показу. 
	Принципиальная схема работы с  PowerPoint.
	Редактировать презентацию
	
[image: image21.wmf]x
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	29
	Представление звука в памяти компьютера. 
	Представление звука в памяти компьютера. Аналоговое представление звука. Цифровое представление звука. Система ввода-вывода звука. Устройства хранения мультимедийной информации. 
	Принципы кодирования звуковой информации.
	Вставлять в презентации аудио и видео файлы
	
[image: image22.wmf]x
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	30
	Создание проекта в PowerPoint
	Зачетная работа по изучению темы «Мультимедийные технологии»
	Принцип работы в PowerPoint
	Создавать несложную презентацию по заданной теме
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26, повт. гл. 5
	
	

	31
	Тест по теме «Мультимедийные технологии»
	Тестирование по изученной теме
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